
化环学院学生请假单（存根）

	请 假 人
	
	班级
	
	联系

方式
	个人：

家庭：

	请假事由
	

	请假凭证
	□病情诊断证明  □事假凭据  □家长联系   □其他              

	请假期限
	自      年   月   日   时至      年   月   日   时。

	安全提示
	注意出行安全，保持通讯畅通，请假期间安全责任自负。

	审批情况
	经（□辅导员  □学院  □教务处）审批同意请假       天。

	销假登记
	


（学院盖骑缝章）

化环学院学生请假单

	请 假 人
	
	班级
	
	联系

方式
	个人：

家庭：

	请假事由
	

	请假凭证
	□病情诊断证明  □事假凭据  □家长联系   □其他              

	请假期限
	自     年    月    日    时至     年    月    日    时

	安全提示
	注意出行安全，保持通讯畅通，请假期间安全责任自负。

	审批情况
	辅导员意见
	学院意见
	教务处意见

	
	签名：

年   月   日
	签名：

盖章：

年   月   日
	签名：

盖章：

年   月   日

	注
	1.本请假单是化环学院学生唯一有效的请假凭据。

2.请假三天以内由辅导员签批，两周以内学院签批，两周以上报教务处审批。

3.本请假单签批完成后由请假人交给本班值日干部，在正常活动中向负责老师出示。

4.请假期满，请假人按时到辅导员处销假，不按期销假视为擅自延长假期。


